
¡Bienvenido a este 
espacio informativo del 

CONESUP!



¿ QUE ES EL CONESUP? 

• CONESUP: Consejo Nacional de
Enseñanza Superior Universitaria
Privada

• El CONESUP, adscrito al Ministerio de
Educación Pública (MEP), cuenta con
diversas áreas administrativas que
desempeñan un papel crucial en el
cumplimiento de su misión y visión.



Estructura Organizacional 



Nuestra Misión:

• El CONESUP tiene como misión gestionar y promover la
calidad de la educación terciaria costarricense. Actuamos
como institución rectora en la fiscalización de la educación
superior del país, acompañando los procesos de las
organizaciones de enseñanza superior, estudiantes y
sociedad en general.



Nuestra Visión

• Nuestra visión es ser reconocidos por la
sociedad por nuestra gestión eficiente.
Nos esforzamos por desarrollar la
calidad de la educación terciaria
costarricense y promover
oportunidades, investigación educativa
y extensión social.



El CONESUP dispone para su servicio las 

siguientes áreas administrativas:

• Departamento de 
Gestión 
Administrativa

Es el departamento que ejecuta y controla
los procesos administrativos de la institución:
recepción de correspondencia, secretaria,
archivo y documentación, sistemas de
información estadística, programación y
ejecución presupuestaria, servicios de
apoyo, control interno y solicitudes para
aprobación de tarifas. Adicionalmente, se
atienden solicitudes tales como:
certificación de títulos, planes de estudios,
autoridades universitarias, entre otras;
además se brinda el servicio de consulta en
el archivo del CONESUP.
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• Departamento de Análisis 
Técnico y Curricular

Es el departamento que se encarga de analizar los
aspectos técnicos y curriculares de las universidades
privadas, en cuanto a, solicitudes para la autorización,
creación y funcionamiento de las universidades privadas,
creación de sedes regionales, autorización de carreras o
posgrados, modificación de carreras o posgrados,
nombramiento de personal docente y autoridades
académicas universitarias, aprobación de infraestructura
física nueva, ampliación o traslado de instalaciones físicas,
ampliaciones de oferta académica, activaciones de
carreras, suspensión, inactivación o cierre de carreras.



Procedimiento para seguir en el Departamento de 
Análisis Técnico y Curricular para todos los trámites.

Una vez que ingreso la solicitud presentada por la
universidad al DATC

1. Se revisa la información y se verifica para hacer la
PREVENCIÓN.

2. La universidad envía respuesta a la prevención
subsanando las falencias indicadas.

3. Si la universidad subsana todo, se hace la resolución
de ADMISIBILIDAD de lo contrario la INADMISIBILIDAD.

4. La universidad da respuesta admisibilidad (a veces)

5. El analista envía las SOLICITUDES DE CRITERIO DE
ESPECIALISTAS internos y externos según corresponda

6. Los CRITERIOS DE ESPECIALISTAS llegan a CONESUP.

7. Se envía el OFICIO DE AUDIENCIA junto con lo criterios
de especialistas a la universidad.



8. La universidad da RESPUESTA A CRITERIOS DE
ESPECIALISTAS subsanando las falencias que se indican
en la carrera.

9. El o la analista elabora el INFORME TÉCNICO FINAL
para apertura de carrera presencial o virtual,
modificación de carrera o ampliación de oferta
académica según sea el trámite.

10. El analista envía oficio de AUDIENCIA FINAL Y
ADJUNTA EL INFORME TÉCNICO a la universidad

11. La universidad da RESPUESTA SOBRE EL INFORME
TÉCNICO FINAL, en este momento la universidad puede
hacer correcciones en la propuesta o carrera.

12. El analista vuelve a revisar las posibles correcciones
que hace la universidad en la carrera y las incorpora en
el informe final para emitir la recomendación final.

13. El analista teniendo el informe técnico final listo,
incorpora el expediente digital en el sistema visión 20/20
y el informe final en la carpeta compartida ubicada en
la siguiente dirección electrónica:
\\dominiomep\compartidas\Conesup AT\Info-Final,
para que este informe pueda ser llevado a sesión.



1.

Prevención

2.

Admisibilidad

O 

Inadmisibilidad

3.

Solicitudes de 
Criterio
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Tiempos en los trámites

• Elaboración de la Prevención y admisibilidad:
10 días naturales

• Respuesta de la universidad a la prevención:
20 días hábiles para dar respuesta

• Criterios de Especialistas: 2 meses es el
tiempo máximo que tiene OPES para dar
respuesta.

• Respuesta de la universidad a los criterios de
especialista: 20 días hábiles

• Respuesta de la universidad sobre el informe
final: 20 días hábiles.



Documentos Departamento de Análisis Técnico y 
Curricular

• Procedimientos: paso a paso de los procesos del
DATC

• Instructivos: contiene los requisitos que debe
cumplir o presentar las universidades para cada
trámite, ya las universidades cuentan con este
material.

Hay machotes para la elaboración de
prevenciones, admisibilidades, inadmisibilidades,
audiencias, informe final, criterio curricular para
apertura de carrera o modificaciones (todo lo firma
la jefatura excepto el informe final)



Dirección Ejecutiva

La Dirección Ejecutiva del CONESUP es 

responsable de ejecutar las decisiones del 

CONESUP, supervisar el funcionamiento de la 

Secretaría Técnica y sus dependencias, establecer 

directrices administrativas para el cumplimiento de 

las funciones del CONESUP a través de varios 

departamentos, y participar en las sesiones del 

CONESUP sin derecho a voto. 



Secretaría de Actas

• La Secretaría de Actas del CONESUP se
encarga de establecer y aplicar
lineamientos administrativos para asegurar
el funcionamiento eficiente de las sesiones
del Consejo. Esto incluye la preparación de
la agenda, la provisión de documentación
pertinente a los miembros del Consejo, la
preparación de la sala de sesiones, la
redacción y legalización de las actas, la
tramitación de pagos de dietas, y la
atención de solicitudes relacionadas con
los acuerdos tomados en las sesiones.
Además, se encarga de la preparación del
equipo de grabación para la confección
del acta y la implementación de
lineamientos para la confección y registro
de notificaciones.



Asesoría Jurídica

• La Asesoría Jurídica del CONESUP tiene como funciones principales
establecer lineamientos administrativos para el análisis y revisión de estatutos
y reglamentos de universidades privadas, elaborar informes sobre recursos de
amparo y medios de impugnación, garantizar la disponibilidad de
información confiable en sus archivos, evacuar consultas de usuarios sobre
universidades privadas, y asesorar tanto interna como externamente sobre la
ley y reglamentación aplicable. Además, propone aspectos básicos para la
reglamentación interna de las universidades privadas, revisa las
declaraciones juradas de los rectores, emite criterios jurídicos sobre diversas
solicitudes y dictamina sobre las solicitudes de aprobación de estatutos o
reglamentos de las universidades privadas.



Inspección e Inscripción de Títulos

• El Departamento de Inspección e Inscripción de Títulos del
CONESUP tiene como funciones principales la verificación de
espacios educativos, equipos y materiales audiovisuales para
la apertura de universidades y la aprobación de carreras.
También se encarga de establecer lineamientos administrativos
para la elaboración de informes, emitir criterios a solicitud del
Departamento de Análisis Técnico y Curricular, instruir las
denuncias interpuestas ante el CONESUP, y elaborar informes
requeridos por la asesoría jurídica del CONESUP. Además,
realiza inspecciones programadas, revisa expedientes
académicos de estudiantes para la inscripción de títulos,
elabora informes sobre hallazgos que impidan la inscripción de
diplomas, verifica la información aportada por las
universidades sobre la emisión de títulos, y establece
lineamientos para la revisión y aprobación de la información
en los diplomas. Finalmente, determina lineamientos
administrativos con las universidades para brindar un servicio
eficiente y legal a sus estudiantes, y establece lineamientos
para la reposición de títulos


