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Objetivo: Indicador asociado:

Establecer y brindar el criterio técnico juridico | (x/y) x 100=Z
/legal para el cumplimiento de la normativa de _ L _
universidades  privadas, ante consultas | £= Porcentaje de emision de informes

relacionadas con la creacion y/o actualizacion Juridicos ejegutados. Lo :
, X= Total de informes juridicos tramitados.
de sus estatutos y normativa.

Y= Total de informes juridicos recibidos.

Alcance:
El procedimiento inicia con la recepcion de las solicitudes de aprobacion de estatutos o

normativa presentadas por las universidades privadas ante la Asesoria Juridica del Consejo
Superior de Educacion Universitaria Privada (CONESUP); continda con la revision y analisis
pormenorizado de la documentacién recibida en la Asesoria Juridica, y finaliza con el envio, por
parte de la Secretaria de Actas, de la notificacion del acuerdo adoptado por el Consejo a la
universidad privada correspondiente.

Responsables:

1 La coordinacioén de la Asesoria Juridica:

- Registra la solicitud en la base de datos.

- Remite el caso al Asesor Juridico designado.

- Supervisa el cumplimiento de los plazos del tramite.
- Da seguimiento al estado del expediente.

2. Asesor Juridico:

- Revisa la documentacion aportada y solicita insumos o aclaraciones cuando sea
necesario.
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- Elabora el Informe Juridico recomendando la aprobacion o denegatoria del Estatuto

0 Reglamento.
- Remite el informe juridico a la Secretaria de Actas para su inclusion en la agenda

del Consejo.
- Da seguimiento al tramite hasta la emision del acuerdo del Consejo.

Marco Legal:
La normativa aplicable incluye:

e Constitucion Politica de la Republica de Costa Rica.

o Ley 6693 “Crea Consejo Nacional de Ensefnanza Superior Universitaria Privada”.

o Ley 6227 “Ley General de la Administracion Publica”.

o Ley 8292 “Ley de Control interno”.

o Decreto Ejecutivo 44019-MEP “Reglamento General del Consejo Nacional de
Ensenanza Superior Universitaria Privada.

o Decreto Ejecutivo 35941-MEP “Organizacion Administrativa de la Secretaria Técnica
del Consejo Nacional de Ensefnanza Superior Universitaria Privada (CONESUP)”.

Definiciones:

1. Gestionante: Sujeto que presenta la solicitud.
2. Consejo: Organo colegiado decisor y superior jerarquico en materia de Educacién

Superior Universitaria Privada.

Abreviaturas:

1. CONESUP: Consejo Nacional de Ensefianza Superior Universitaria Privada.
2. MEP: Ministerio de Educacién Publica

Descripcion del procedimiento:

1. Emisiéon de criterio juridico /legal, ante consultas relacionadas a la creaciéon o
actualizacion de estatutos y normativa de Universidades Privadas.

1.1 La coordinacién de la Asesoria Juridica recibe por medio del correo electrénico oficial del
MEP, la solicitud de aprobacion de estatutos o normativa presentada por el gestionante.

Nota aclaratoria: Esta actividad solo se inicia a solicitud expresa del gestionante; no existe
un periodo establecido para su presentacion.

1.2 La coordinacién de la Asesoria Juridica ingresa la solicitud de aprobacién de estatutos o
normativa presentada por el gestionante en la base de datos de Excel para el control de los

casos. (Anexo 1)

1.3 La coordinacion de la Asesoria Juridica remite la solicitud de aprobacion de estatutos o
normativa presentada por el gestionante a través del correo electrénico oficial del MEP, al
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Asesor Juridico designado utilizando una distribucién equitativa para la atencion de cada
caso.

Nota aclaratoria: La distribucién de los casos se realiza con la asignacién de los
expedientes de forma equitativa, considerando la carga laboral del personal asesor juridico,
la naturaleza del tramite y el orden de ingreso de las solicitudes.

1.4 El Asesor Juridico recibe y analiza la solicitud de aprobacién de estatutos o normativa
presentada por el gestionante para verificar que se encuentre en armonia con los
requerimientos de la normativa vigente.

1.4.1 De considerar el Asesor Juridico que el expediente contiene todos los insumos
necesarios para elaborar el informe juridico pasar al punto 1.7

1.4.2 De considerar el Asesor Juridico que la propuesta requiere ajustes de forma o
fondo, en congruencia con la normativa vigente, elabora un informe juridico de
prevencién para que el gestionante se pronuncie, seguir paso 1.5. (Anexo 3)

1.5 El Asesor Juridico, anota el numero de consecutivo en la base de datos de Excel para el
control de informes juridicos. (Anexo 2). Ubicado en la carpeta digital compartida de la
Asesoria Juridica. (Anexo 6)

1.6 El Asesor Juridico notifica al gestionante el informe juridico de prevencion (Anexo 3) a través
del correo oficial del MEP para que se pronuncie en un plazo de 10 dias.

1.7 El Asesor Juridico, una vez vencido el plazo o recibida la respuesta del gestionante elabora
el informe juridico considerando los elementos aportados o, en su defecto, la informacion
disponible en el expediente con el fin de que el Consejo adopte el acuerdo que se ajuste a
derecho. (Anexo 4)

1.8 El Asesor Juridico, anota el numero de consecutivo en la base de datos de Excel para el
control de informes juridicos. (Anexo 2). Ubicado en la carpeta digital compartida, de la
Asesoria Juridica (Anexo 6).

1.9 El Asesor Juridico indexa el informe juridico al Sistema “Record Spaces”. (Anexo 5)

1.10 El Asesor Juridico remite el informe juridico a la Secretaria de Actas para que sea
agendado en sesion del Consejo.

Nota aclaratoria: El Consejo discute el informe juridico elaborado por el Asesor Juridico y
autoriza o deniega la solicitud de aprobacion del Estatuto o Reglamento presentado por la
universidad privada. La Secretaria de Actas notifica el acuerdo del Consejo al gestionante y
copia al Asesor Juridico, Direccion Ejecutiva y a la Seccién de Archivos para su debido
resguardo.

1.11 El Asesor Juridico, recibe por correo electrénico de la Secretaria de Actas copia del acuerdo
para su conocimiento de la resolucion final.
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Nota aclaratoria: Una vez que el Consejo aprueba o rechaza la solicitud, el Asesor Juridico no
realiza ninguna accion adicional; se limita al resguardo de la resolucion final en los archivos
correspondientes.

1.12 El Asesor Juridico, resguarda en la carpeta digital compartida de la Asesoria Juridica
(Anexo 7) la copia del acuerdo de la resolucion final.

1.13 Fin del Procedimiento.

Documentos de referencia
N/A

Formularios o Registros:
Sistema Record Spaces

ANEXOS:

Anexo 1: Excel Control de Casos.

Anexo 2: Control de Consecutivos de Informes Juridicos
Anexo 3: Informe Juridico de Prevencién

Anexo 4: Informe Juridico para Acuerdo del Consejo
Anexo 5: Sistema “Record Spaces”

Anexo 6: Carpeta Digital Compartida

Anexo 7: Carpeta Compartida Informes Juridicos
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Anexo 1: Excel control de casos
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Anexo 2: Control de Consecutivos de Informes Juridicos
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Anexo 3: Informe Juridico de Prevencion

INFORME JURIDICO CONESUP-AJ-I-00xxx-2025

Asesoria Juridica, Secretaria Técnica, Consejo Nacional de Ensefianza Superior
Universitaria Privada, a las ) horas del xx de xx del dos mil jg0x.

Procedemos a emitir el presente informe juridico correspondiente a la solicitud de
aprobacion del Reglamento xxx.

A continuacion, enunciaremos de manera integral la propuesta planteada por la Universidad
¥, haciendo la observacion o sugerencia al final de cada articulo.

Articulo; XXX
Observacion:
POR TANTO

1). La Asesoria Juridica, con base en los Principios de Legalidad, Seguridad Juridica,
Derecho de Peticién y con sustento en los articulos 17, 18, 20 y 69 del Reglamento General
del CONESUP, le otorga audiencia por un plazo de diez dias habiles a la Universidad g
(segun articulo 264 de la Ley General de la Administracion Pablica) para que se pronuncie
sobre las observaciones o sugerencias planteadas a los articulos XXX de la presente
propuesta normativa.

CONESUP|
Asesor Legal
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Anexo 4: Informe Juridico para Acuerdo del Consejo

INFORME JURIDICO CONESUP-AJ-1-00xxx-2025

Asesoria Juridica, Secretaria Técnica, Consejo Macional de Ensefianza Superior
Universitaria Privada, a las xxx horas del xxx de ;¢ del dos mil .

Procedemos a emitir el presente informe juridico correspondiente a la solicitud de
aprobacion del Reglamento xxx.

A continuacidn, enunciaremos de manera integral la propuesta planteada por la Universidad
¥xx, haciendo la observacion o sugerencia al final de cada articulo en caso de que resulte
necesario.
Articulo: XXX
Observacion:

POR TANTO

La Asesoria Juridica, con base en los Principios de Legalidad, Seguridad Juridica y

Derecho de Peticidn, de conformidad con las anteriores consideraciones:
RECOMIENDA
1) XXX (Aprobar - Denegar) el nuevo Reglamento XXX propuesto por la Universidad

XXX, toda vez gue, segin estudic de fondo se concluye que (Cumple- Incumple) de
conformidad con la Ley N 6693 y Reglamento General del CONESUP.

Jean Sanabria Alvarez

Asesor Legal
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Anexo 5: Sistema “Record Spaces”
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B exportor o Excel
& Caducidad
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Estatut REGLAMENTO
UNADECA B Asesoria Juridica Jean Sanabria Alvarez 2025/06/16
Reglamentos ESTUDIANTIL
Estatutos y Solicitud Reforma de -
UNIVERSAE Asesoria Juridica Jean Sanabria Akvarez 2025/06/12
Reglamentos Estatuto Orgénico

Mostrando registros del 131 139 de un total de 139 registros
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Anexo 6: Carpeta Digital Compartida
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